RT formation

FICHE D’INFORMATIONS AUX PUBLICS BENEFICIAIRES

TITRE DE LA
CERTIFICATION

« PILOTER LA GESTION FINANCIERE ESSENTIELLE DE LA MICRO-ENTREPRISE & DE LA TPE »

CERTIFICATEUR

RT FORMATION N° de déclaration d'activité : 93061148706

N° SIREN : 809108228 pour les activités suivantes : Réalisations de prestations — Actions de formation
Références Qualiopi : N° 2020/88627.5

Siége social : 143, chemin des Vergers, 06140, TOURRETTES sur LOUP

Site internet : www.rtformation.fr

OBJECTIFS DE LA
CERTIFICATION

La Certification a pour objectif de valider I'acquisition de sept compétences transversales formalisées dans un
« tableau des référentiels de compétences et d’évaluation » :

COMPETENCE 1 : AFFECTER LES DEPENSES PROFESSIONNELLES
Affecter les dépenses professionnelles d’une période, en répartissant les dépenses dans des tableaux de
gestion afin de préparer les plans de trésorerie et le compte de résultat de la période en temps réel.

COMPETENCE 2 : INTEGRER LES INVESTISSEMENTS DANS LA GESTION FINANCIERE

Intégrer les amortissements dans la gestion financiére de la période et des périodes suivantes jusqu’au terme
de I'amortissement en appliquant la formule de calcul du prorata pour chaque période, afin d’'impacter le
compte de résultat du montant de I'amortissement.

COMPETENCE 3 : GERER LE CARNET DES COMMANDES
Gérer le carnet des commandes en établissant le suivi chronologique des commandes et acomptes regus en
cours, afin de valoriser les commandes en chiffre d'affaires prévisionnel et en trésorerie prévisionnelle.

COMPETENCE 4 : TENIR LE JOURNAL DES VENTES
Tenir le journal des ventes en élaborant un suivi chronologique de la facturation dans un tableau de suivi de
facturation et des Avoirs, afin de valoriser les ventes en temps réel en trésorerie et en résultat.

COMPETENCE 5 : GERER LE COMPTE DE TVA

Gérer le compte de TVA en établissant un reporting des opérations de TVA collectée sur le chiffre d’affaires et
de TVA déductible payée sur les achats, afin de déterminer le solde de TVA et le besoin de trésorerie qui en
découle.

COMPETENCE 6 : ETABLIR SON PLAN DE TRESORERIE EN TEMPS REEL

Etablir les plans de trésorerie en temps réel et en prévisionnel en tenant compte des dépenses non encore
débitées et des recettes non encore encaissées, afin de déterminer les besoins de trésorerie de la période et
des mois suivants.

COMPETENCE 7 : ETABLIR SON COMPTE DE RESULTAT SIMPLIFIE EN TEMPS REEL
Déterminer le résultat de I'activité en temps réel en établissant les soldes intermédiaires de gestion, afin de
connaitre le bénéfice ou la perte de la période analysée.

PUBLICS VISES

- Micro-entrepreneurs - Travailleurs Non-Salariés - Dirigeants salariés de TPE - Salariés en reconversion
professionnelle et demandeurs d’emploi

LA FORMATION CONDUISANT A LA CERTIFICATION

OBJECTIFS DE LA

La formation conduisant a la Certification prépare a I'acquisition de sept compétences professionnelles
transversales déclinées dans le tableau des référentiels des compétences et d’évaluation de la certification

FORMATION A e
ainsi qu’a I'examen de Certification.
- Avoir 18 ans révolu a la date de I'inscription a la formation conduisant a la certification.

PRE RECQUIS - Avoir acces a un ordinateur individuel avec un accés internet haut débit avec un minimum 15 Mo.

D’ADMISSION A LA - Disposer du tableur Excel sur son ordinateur (les téléphones mobiles et tablettes < a 10 pouces non admis)

FORMATION - Avoir installer I'application de visio gratuite Zoom
- Avoir un téléphone portable pour I'identification et I'accés a un partage de connexion
- Avoir réussi les tests de positionnement d’entrée en formation
- Avoir eu un entretien avec le responsable de la certification.
1. Le distanciel collectif synchrone - Tarif 1000 €
Classes collectives en distanciel synchrone pour 3 a 6 personnes.

METHODES Calendrier de formation fixe de janvier a décembre, a raison de 4 sessions par mois, matin et apres-midi
PEDAGOGIQUES 2i Le distanclijl individuel synchrone -hTarif 150(:j€d
Planning établi en concertation avec chaque candidat.
ETARIES della 3. Le présentiel individuel - Tarif 2500 €

FORMATION Planning établi en concertation avec le candidat.

CERTIFIANTE Important : Formule accessible pour les candidats dont le lieu de résidence ou d’emploi est situé ¢ 30 kilométres
maximum du siége social de I'organisme certificateur, ou du référent pédagogique de I'organisme certificateur.

DUREE DE LA 20 heures au total réparties ;

FORMATION en 13 sessions de formations collectives de 1 a 3 heures, sur une période de 7 semaines,
dont 4 heures de correction des évaluations en cours de formation en 6 sessions collectives de 30 mn a 1 heure

+ EVALUATION et 4 heures d’examen de certification en 1 session collectives
+ CERTIFICATION Des entretiens individuels seront effectués si besoin avec chaque candidat dans les 36 heures suivants chaque

session de formation de maniére a interpréter chaque erreur ayant entrainée une perte de point.
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EVALUATION DES
ACQUIS PEDAGOGIQUES

Une évaluation consistant en un cas pratique est réalisée a I'issu de chaque session de formation, I'exercice
est a réaliser par le candidat en dehors des modules de formation.

LA CERTIFICATION

VOIES D’ACCES A LA
CERTIFICATION

VOIE D’ACCES 1- Les candidats ayant suivi et terminé le parcours de formation conduisant a la Certification
peuvent valablement étre inscrits des la fin du parcours de formation sous réserve de disposer de I'attestation
de suivi du parcours de formation conduisant a la certification.

VOIE D’ACCES 2- Les candidats n’ayant pas suivi le parcours de formation conduisant a la Certification
peuvent valablement étre inscrits sous les conditions :

- Avoir 18 ans révolu a la date de I'inscription a la formation conduisant a la certification.

- Avoir accés a un ordinateur individuel avec un acces internet haut débit avec un minimum 15 Mo.

- Disposer du tableur Excel sur son ordinateur (les téléphones mobiles et tablettes < a 10 pouces non admis)
- Avoir installer I'application de visio gratuite Zoom

- Avoir un téléphone portable pour I'identification et I'accés a un partage de connexion

- Avoir réussi les tests de positionnement d’entrée en formation

- Avoir eu un entretien avec le responsable de la certification.

- Avoir effectué le module préparatoire a la certification d’'une durée de 3 heures

ORGANISATION DES
EPREUVES
CERTIFICATIVES

La Certification est organisée par I'organisme certificateur RT Formation

Les épreuves certificatives sont organisées exclusivement en distanciel collectif, hors prestations
personnalisées pour les candidats en situation de handicap.

Les classes collectives sont composées de 3 a 6 personnes.

Planning fixe de Janvier a décembre

Durée de I'examen : 4 heures.

OBTENTION DE LA
CERTIFICATION

Un pourcentage de réussite est défini pour chaqgue compétence en fonction des criteres d’évaluation indiqués
dans la fiche d’examen de la compétence concernée.

Les résultats du candidat sont contrblés par juxtaposition a une matrice de contréle permettant la
comparaison des résultats saisis par le candidat et attendus par le jury d’évaluation.

La certification est obtenue si le pourcentage de réussite attendu pour chaque compétence est atteint.

La certification est délivrée par I'organisme certificateur RT Formation conformément a I'lagrément délivré par
|"autorité certificative France Compétence.

En cas d’échec a I'examen de certification il n’est pas organisé de session de rattrapage, I'ensemble du contenu
pédagogique doit étre revu afin de présenter un second examen a la certification.

TARIFS de la
CERTIFICATION

Pour les candidats ayant suivi et terminé le parcours de formation conduisant a la certification, le prix de
I’examen de certification est compris dans le tarif de la prestation de formation.

Pour les candidats n’ayant pas suivi le parcours de formation conduisant a la certification :

Tarif 385€ comprenant le module préparatoire de 3 h 00 a la certification et I'examen de Certification.

Un effectif de 6 candidats en distanciels synchrone est exigé pour la certification seule.

CANDIDATS EN

Toutes les prestations sont ouvertes aux candidats en situation de handicap.
Les candidats en situation de handicap sont orientés aupres d’un référent handicap si des aménagements

SITUATION DE particuliers étaient nécessaires a I'exécution de la prestation.
HANDICAP Dans le cas ol un candidat en situation de handicap a besoin d’un parcours personnalisé, un devis sera établi
en fonction des spécificités nécessaires et recommandées par le référent handicap.
Les taux de satisfactions des candidats ayant effectuées le parcours pédagogique conduisant a la certification
TAUX DE SATISFACTION

ainsi que le taux de réussite des candidats ayants obtenus leur certification est exprimé en % et, est
communiqué sur le site internet « rtformation.fr »

FINANCEMENT DE LA
PRESTATION ET
CONDITIONS DE

REGLEMENT

La convention de formation ne sera définitivement formée qu’aprés confirmation du financement total ou
partiel de l'organisme de financement dont dépend le candidat, et/ou aprés acceptation express de
I"autofinancement total ou partiel par le candidat.

L’insuffisance de droits aux financements institutionnels de la certification est une condition résolutoire de
plein droit de la convention de formation au bénéfice de I'organisme certificateur et du candidat.

Lorsque la certification est financée par des organismes financeurs (OPCO, CPF ou autres), la prestation est
payable selon les conditions de reglement de |'organisme financeur.
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